Implementa¢ny manual k Schéme na podporu malého a stredného
podnikania v SR (schéma de minimis)

Podaktivita 1.5 Rastovy program
Skupinové poradenstvo:
Informacné a populariza¢né aktivity, Skupinové odborné poradenstvo,

Skupinové poradenstvo online forma, Skupinové vzdelavacie podujatia
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Poskytovatel’ pomoci:

Poskytovatefom pomoci je Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako
Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program Integrovana infrastruktura.

Ministerstvo hospodarstva SR

Mlynské nivy 44/A
827 15 Bratislava 212
www.mhsr.sk

Telefon: +421 2 485 41 111

Vykonavatelom schémy:

Vykonavatel'om schémy je Slovak Business Agency.

Slovak Business Agency

Karadzi¢ova 7773/2

811 09 Bratislava — Staré Mesto
Slovenska republika
www.sbagency.sk

Telefon: +421 2 203 63 100

Slovak Business Agency je poverena vykonavanim aktivit v rozsahu komponentov 1 az 12
Schémy na podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma pomoci de minimis)
V Uplnom zneni.
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Podaktivita 1.5 — Rastovy program (RP)

Pomoc, ktord je realizovand prostrednictvom tejto podaktivity je predmetom Schémy na
podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma de minimis) vV iplnom zneni (d’alej len
»Schéma®). Sluzby tejto podaktivity su rozdelené do Komponentov €. 3b), 4,5, 6 a 7 Schémy.

Podaktivita 1.5 Rastovy program (RP) Schéma de minimis

o Ucast na medzinarodnych odbornych | Komponent ¢. 3b)
podujatiach v zahrani¢i

e Odborné projektové poradenstvo pre | Komponent €. 7¢)
zapajanie MSP do komunitarnych
programov EU

e Skupinové poradenstvo: | Komponent ¢. 4a)
Informacné a  popularizacné
aktivity,  Skupinové  odborné
poradenstvo; Skupinové
poradenstvo online forma

e Skupinové poradenstvo: Motivaéné | Komponent ¢. 4a)
a aktivacné timové¢ aktivity RP pre

jednotlivé MSP

e Skupinové poradenstvo: | Komponent ¢. 4b)
Vzdelavacie podujatia

e Kratkodobé Individualne | Komponent ¢. 5

poradenstvo poskytované v ramci RP
e Dlhodobé individualne poradenstvo | Komponent €. 6
poskytovan¢  vramci RP -
individuélne témy
e Ucast na veltrhoch, prezentaénych | Komponent &. 7a)
podujatiach a vystavach
e Propagicia MSP prostrednictvom | Komponent ¢. 7b)
elektronickych médii
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Skupinové poradenstvo:

Informacné a popularizacné aktivity,
Skupinové odborné poradenstvo, online forma,
Skupinové vzdelavacie podujatia

Komponent ¢. 4a) a 4b) Schémy

a) Opis aktivity

Rastovy program ako jeden zo Styroch programov Narodného podnikatel'ského centra (d’alej
len ,,NPC*) sa obsahom a formami poskytovanej nefinan¢nej pomoci (sluzbami) orientuje na
podnikatel'ské subjekty fyzické osoby — podnikatelia a pravnické osoby - podnikatelia
Vv rastovom Stddiu zivotného cyklu podnikatel'a. Cielova skupina programu je vSak Siroka
a roznoroda, pomoc mézu ziadat’ aj podniky s kratkou podnikatel'skou histériou.

Ciel'om Rastového programu je podporit’ malé a stredné podniky (d’alej len ,,MSP*), ktoré maju
zaujem o rast a rozsirenie svojho podnikania na izemi Slovenskej republiky, na jednotnom trhu
Eurépskej unie, vratane cezhranicnych Uzemi alebona trhoch tretich krajin, a to
prostrednictvom dotovanych sluzieb programu.

Vychadzajic z roznych potrieb MSP a zo Sirokej ciel'ovej skupiny su preto definované viaceré
formy, typy a rozsahy pomoci, aby sa vytvorilo §iroké portfolio sluzieb, ktoré uspokoji potreby
slovenskych MSP a pomdze im rast’ a rozvijat’ svoj podnik. Skupinové poradenstvo vo forme
skupinovych informacnych a popularizacnych aktivit a skupinového odborného poradenstva
(Komponent ¢. 4a Schémy) a skupinovych vzdelavacich podujati (Komponent ¢. 4b Schémy)
predstavuje rychlu a procesne jednoduchti prezenéna formu podpory, kde prostrednictvom
vSeobecnych, odbornych a $pecifickych informacii ziskava podnikatel' prehl’ad o trendoch
a aktualnych témach podnikatel'skej praxe, oboznamuje sa Sréznymi podnikatel'skymi
rieSeniami, nadvédzuje partnerstva, inSpiruje sa uspeSnymi podnikatel'skymi pribehmi, zvySuje
a prehlbuje svoje podnikatel'ské zru¢nosti a kompetencie . Zaroven v interakcii v skupine moze
ziskat’" navrhy novych a inovativnych postupov pre rozvoj svojho podniku na slovenskom
a/alebo zahrani¢nych trhoch. Specifickou formou skupinového poradenstva sa online
prezentacie, tzv. e-learning na rozli¢né podnikatel'ské témy.

Cielom tychto aktivit je poskytnut’ MSP - fyzickym osobam — podnikatelom a pravnickym
osobam - podnikatelom skupinové poradenské sluzby pre zefektivnenie arast ich
podnikatel'skej ¢innosti.

Skupinové poradenstvo je uréené pre podnikatel'ov, ktori spiiiaji podmienky uréené v Schéme
av samotnej vyzve na predkladanie Ziadosti 0 poskytnutie nefinannej pomoci v ramci
Rastového programu Nérodného podnikatel'ského centra v Bratislave (d’alej len ,,Vyzva®)
vypisanej k danému komponentu. Zaroveii su registrovani a overeni klienti NPC spinajiici
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podmienky opravnenosti cielovej skupiny Narodného projektu NPC II — BA kraj. Ziadat' o
pomoc Vv ramci vyhlasenych vyziev Rastového programu, a teda aj Skupinového poradenstva,
moze Ziadatel’ o nefinanénti pomoc (d’alej len ,,Ziadatel), ktory:

e je pravnickou osobou alebo fyzickou osobou, ktora je podnikatelom v zmysle
ustanovenia § 2 ods. 2 pism. a), b), ¢)! zdkona ¢&. 513/1991 Zb. Obchodny zikonnik
Vv zneni neskorsich predpisov, zaloZenou a existujiicou podl'a prava Slovenskej republiky;

e spina definiciu MSP 2

e je podnikom podla ¢lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie, pricom
podnikom v zmysle uvedeného je kazdy subjekt vykonavajici hospodarsku ¢innost’ bez
ohl'adu na svoje pravne postavenie a sposob financovania;

e ma sidlo alebo miesto podnikania v Bratislavskom samospravnom kraji;

e spliiia uvedent podmienku: ,,Celkova vyska pomoci de minimis jedinému podniku3 nesmie
presiahnut’ 200 000 EUR v priebehu obdobia 3 fiskalnych rokov a to aj od inych
poskytovatelov, alebo v ramci inych schém pomoci de minimis. Celkova vyska pomoci
prijimatelovi vykondvajucemu cestnu ndkladnu dopravu v prendjme alebo za uhradu
nesmie presiahnut 100 000 EUR Vv priebehu obdobia 3 fiskalnych rokov, pricom tato
pomoc sa nesmie pouzit na nakup vozidiel cestnej ndakladnej dopravy. (Clanok K, bod
3. Schémy; Priloha ¢. 3 Schémy - Prehl’ad prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky);

e 7ziada o pomoc vo forme minimalnej pomoci (pomoci de minimis), ktora sa vzt'ahuje na
vSetky odvetvia hospodarstva okrem odvetvi vylic¢enych zo zoznamu odvetvi (¢lanok G)
Rozsah posobnosti Schémy).

b) Obsah aktivity

Informacné a popularizaéné aktivity zahfiaju jednorazova ucast’ opravneného podnikatel’a na
prezen¢nej dvojhodinovej az sesthodinovej aktivite (prezentacie uspesnych podnikatel'skych
praxi, konferencie, seminare). Skupinové odborné poradenstvo zahfia jednorazovl ucast’ na
prezenénej dvojhodinovej az Sesthodinovej aktivite (prednasky, workshopy, odborné seminare,

networking — podpora siet'ovania).

Skupinové vzdelavacie podujatie zahfna u€ast’ na prezencnej dvanasthodinovej aktivite, ktora
mdéze mat podobu dvojdiovych, trojdiiovych alebo Stvordiiovych blokov, pri¢om
zjednocujucim prvkom blokov je téma.

Podmienky sluzby umoziuju Ziadatel'ovi Gidast’ na prezenénej aktivite az pre tri poverené osoby
za jeho podnikatel'sky subjekt, ktorych mena st uvedené v ziadosti 0 poskytnutie nefinan¢nej
pomoci v ramci Rastového programu Narodného podnikatel'ského centra v Bratislave (d’alej
len ,,Ziadost*). Poverenymi osobami moézu byt osoby v pracovnopravnom vztahu

Lpism. c) okrem neregulovanych slobodnych povolani -fyzickych 0sob vykonavajucich ¢innost’ podla Autorského zakona ¢&.
185/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

2 prijimatel'mi pomoci podra tejto vyzvy mézu byt podnikatel'ské subjekty, ktoré spiiaju definiciu MSP ku ditu podania
Ziadosti v zmysle definicie uvedenej v prilohe I Nariadenia Komisie (EU) &. 651/2014 zo 17. juna 2014 o vyhlaseni uréitych
kategérii pomoci za zlucitel'né s vntitornym trhom podl'a ¢lankov 107 a 108 zmluvy

3 v zmysle Nariadenia Komisie EU ¢. 1407/20132 z 18. decembra 2013 o uplatiiovani &lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani
Eurdpskej tnie na pomoc de minimis (d’alej len ,,nariadenie de minimis*); U. v. EU L 352, 24.12.2013, s. 1-8.
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k Ziadatel'ovi a/alebo fyzické osoby, ktoré maji majetkovi uéast’ k Ziadatel'ovi a/alebo osoby,
ktoré su lenmi $tatutarneho organu Ziadatel'a, resp. prokuristom Ziadatel’a.

Poskytovanie sluzieb sa realizuje prostrednictvom jedného alebo viacerych expertov - lektorov
— internych a externych odbornych spolupracovnikov NPC (d’alej len ,,Lektor). Prezenéné
aktivity prebiehaju priamo v priestoroch NPC na Karadzicovej ul. 2 v Bratislave,
Vv odovodnenych pripadoch v inych priestoroch.

Po ucasti na ktorejkol'vek z tychto aktivit je v pripade vol'nej kapacity a splneni podmienok
Schémy a Vyzvy Ziadatelovi umoznené opitovné ¢erpanie sluzby. Podnikatel’ ma moznost
podania Ziadosti aj v ramci inych vyziev zverejiovanych na strankach Slovak Business Agency
ako vykonavatel'a Schémy (d’alej len ,,Vykonavatel*) https://www.npc.sk/sk/.

Kompletny zoznam prihlasenych a zacastnenych subjektov aich jednotlivych zastupcov je
zaznamenany na prislusnej prezenénej listine danej prezenénej aktivity.

E-learning zahfia tematické online prezentacie S neobmedzenym pristupom pre opravneného
podnikatel'a. Online prezentacie su dostupné opravnenym registrovanym ziadatelom na
webovej stranke Vykonavatel'a https://www.npc.sk/sk/.

c) Vyberovy proces ZiadatePov o pomoc a mechanizmus poskytnutia
pomoci

Vyberovy proces Ziadatelov do Skupinového poradenstva - Informaéné a popularizaéné
aktivity, Skupinové odborné poradenstvo ako aj Skupinového poradenstva online formou
Komponentu ¢. 4a Schémy a Skupinové vzdelavacie podujatia Komponentu ¢. 4b Schémy
pozostava z viacerych krokov, vysledkom ktorych je i¢ast vybranych Ziadatelov na danej
aktivite a poskytnutie pomoci.

Predlozeniu Ziadosti v ramci danej Vyzvy predchadza registracia budiceho klienta NPC
v Bratislave prostrednictvom stranky npc.sk. Po overeni registracnych udajov a opravnenosti
Ziadatela je Ziadatelovi aktivovany status opravneného Ziadatela. Pomocou svojich
prihlasovacich tidajov sa moze prihlasovat (predkladat’ Ziadosti) aj na d’alsie sluzby Rastového
programu a ostatnych programov NPC podl'a vlastného vyberu. Ziadost’ sa vyhodnocuje az po
overeni registraénych tidajov a opravnenosti Ziadatel’a.

1. krok — PredloZenie Ziadosti
Prvy krok na prihlasenie sa do aktivity Skupinového poradenstva predstavuje predlozenie
Ziadosti. Ziadatel’ predklada svoju Ziadost’ vyplnenim a zaslanim online formulara na zéklade
Vyzvy zverejnenej Vykonavatelom. Zaroveii §tatutirom podpisany listinny original Ziadosti
dorudi:
a.) osobne do Front Office NPC v Bratislave Twin City, blok A, prizemie, Karadzi¢ova 2,
alebo
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b.) doruCovacou sluzbou na koreSpondenénti adresu SBA Karadzicova 2, 811 09
Bratislava, alebo
c.) osobne v den konania prezen¢nej aktivity, avSak este pred jej zaCiatkom.
Bez podpisaného listinného originalu sa poskytnutie sluzby neméze uskutocnit’.

Termin pre podavanie elektronickych Ziadosti je uvedeny vo Vyzve kdanej aktivite
Skupinového poradenstva.

2. _krok — Vyberovy proces
Hodnotiaci proces predstavuje formalnu kontrolu splnenia podmienok Vyzvy, Schémy a
podmienok platnych vo vztahu k implementacii NP NPC II — BA kraj a formalnu kontrolu

predlozenej Ziadosti. Kontrolu a schval'ovanie vykonavaji interni zamestnanci Vykonévatela.

V pripade, ze Ziadost’ nebude tpln4, alebo nebude jasné, &i zodpoveda podmienkam Rastového
programu, Schémy a Vyzvy, Vykonavatel' je opravneny vyziadat' od Ziadatela zaslanie
doplijucich informacii/dokumentov. Ziadatel' vo vlastnom zaujme informacie/dokumenty
doplni, a to v lehote do 5 pracovnych dni od zaslania pisomného vyzvania Vykonavatel'om.

V pripade, Ze Ziadatel’ nedoplni Ziadost’ v stanovenej lehote, tato nebude d’alej posudzovana.
V takomto pripade ma viak Ziadatel moznost podat novi Ziadost v ramci Skupinového
poradenstva, alebo podat’ Ziadost' o iné typy sluZieb v ramci inych vyziev Vykonavatela.

Vykonévatel’ je opravneny vyziadat’ si od Ziadatel'a aj dopliiujuce informacie, ktoré stvisia
s podnikatel'skym projektom pre ¢ely postdenia stladu s podmienkami poskytnutia pomaoci.
Vykonavatel' vedie evidenciu vietkych predlozenych Ziadosti a dokumentéaciu tykajucu sa
vyberového procesu a realizovanej pomaoci.

Vykonavatel' je opravneny stanovit’ kapacitu (poCet miest) na dani prezen¢nu aktivitu
a Ziadosti schval'ovat’ do jej naplnenia. Vykonavatel elektronicky alebo telefonicky informuje
Ziadatel'a o vysledku vyberového procesu - t. j. 0 schvaleni/neschvaleni alebo vyradeni
Ziadosti, a to najneskdér deni pred konanim prezencnej aktivity. V pripade Skupinového
poradenstva online formou Vykonavatel’ informuje Ziadatel’a o vysledku vyberového procesu
elektronicky. Ziadatel’ berie na vedomie, Ze na poskytnutie pomoci nie je pravny narok.

Diiom schvalenia a podpisu Ziadosti zo strany Vykonavatela sa uspeiny Ziadatel' stiva
prijimatelom pomoci de minimis (d’alej len ,,Prijimatel’*).

Vykonavatel’ oznami Prijimatelovi predpokladanti vysku pomoci. Nasledne zacne realizacia
aktivit - Cerpanie pomoci formou Gc¢asti na aktivite. Skuto¢nt poskytnutt vysku pomoci oznami
Prijimatelovi az po ukonceni aktivity. Nulova hodnota predpokladanej vysky pomoci a
skuto¢ne poskytnutej vysky pomoci sa Prijimatel’'ovi neoznamuje.
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d) Kritéria vyberu ZiadatePov

Zoznam kritérii vyhodnocovanych vramci Vyzvy v Komponente ¢. 4a Skupinového
poradenstva - Informac¢né a popularizaéné aktivity a Skupinové odborné poradenstvo
prezen¢nou aj online formou a v Komponente ¢. 4b Skupinové vzdeldvacie podujatie.

Formalna kontrola podmienok pre poskytnutie pomoci v ramci programu a Schémy:

«  uplnost’ Ziadosti,

«  opravnenost’ Ziadatela

« podmienka - prijata pomoci de minimis aj od inych poskytovatel'ov pomoci za posledné
3 fiskalne roky nepresahuje stanovenu vysku v zmysle ¢lanku K, bod 3. Schémy,

«  predlozené vyhlasenia Ziadatel'a,

«  datum prijatia Ziadosti v pripade, ak ma Vyzva zverejneny datum ukonéenia prijimania
Ziadosti;

» vol'na kapacita aktivity Vv pripade prezencnej aktivity.

Formalna kontrola predloZenych dokumentov:
«  Ziadost
»  prehl'ad prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky resp. centralny register Statnej/de
minimis pomoci (IS SEMP).

Na zaklade uvedenych kritérii vykonajii manazéri programu formalnu kontrolu podmienok pre
cerpanie pomoci v ramci Rastového programu a danej Vyzvy a formalnu kontrolu predkladane;j
Ziadosti. V pripade neuplnej Ziadosti Vykondvatel vyziada od Ziadatela doplnenie
dokumentov, priloh, vyhlaseni, alebo inych dopliiujucich informacii. Tymto spdsobom budu
spomedzi vietkych Ziadatelov vybrani len ti, ktori spifiajii vietky uvedené kritéria. Ostatni
Ziadatelia, ktori ani po vyziadani nedodaju chybajice dokumenty a/alebo dopliiujuce
informdcie v stanovenej lehote, budu na zaklade nesplnenych podmienok formalnej kontroly
automaticky vyradeni z vyberového procesu Skupinového poradenstva (prezencné formy)
Rastového programu.

Po overeni a splneni podmienok dostane Ziadatel’ pristup k Skupinovému poradenstvu v online
podobe, ktoré je umiestnené na webovom sidle Vykonavatela.

Ziadatelia, ktori splnili vetky kritéria formalnej kontroly sa stant tspe$nymi Ziadatelmi
0 pomoc v Komponente 4a) a 4b) Schémy a nasledne Prijimatel'mi.

e) Deii poskytnutia pomoci de minimis a vy§ka poskytnutej pomoci de
minimis
V pripade Skupinového poradenstva - Informa¢nych a popularizaénych aktivit a Skupinového

odborného poradenstva (prezenénou formou), Skupinového poradenstva online formou (e-
learning) a Skupinovych vzdelavacich podujati sa za den poskytnutia pomoci povaZuje
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nadobudnutie u&innosti pravneho ukonu, t. j. deii podpisania Ziadosti zo strany
Vykonavatela.

Vyska predpokladanej poskytnutej pomoci de minimis, ktord bude ozndmena Prijimatelovi
Vv pripade, Ze je vysS$ia ako nula, sa vypocita ako maximum hodnét, ktoré tvoria obsah
Skupinového poradenstva - Informaénych a popularizacnych aktivit a Skupinového odborného
poradenstva, Skupinového poradenstva online formou a Skupinovych vzdelavacich podujati
v Rastovom programe.

Maximalne poskytnutd pomoc pre tento komponent Schémy predstavuje:
Komponent 4

MAX= (((cena prace * pocet hodin) + (ostatné priame naklady))/pocet zac¢astnenych MSP)

f) Podmienky prihlasenia sa do vyzvy

Aktualne znenie otvorenych vyziev na prihlasenie sa do Komponentu 4a a Komponentu 4b
Schémy ako aj ostatnych komponentov Schémy sa nachadzaju na webovom portali

Vykonavatela.

**k*

Aktualizované 01. 02. 2020
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