Odporucany postup zadavania zakazky na poskytnutie/vytvorenie
procesného auditu

Tento dokument sumarizuje odporucany postup zadavania zakazky na poskytnutie/vytvorenie
procesného auditu. Odportacany postup slizi k vyberu subjektu?, ktory ako opravneny riesitel
bude nasledne poskytovat/vytvarat' procesny audit V stilade so Zmluvou o poskytnuti pomoci
formou voucher poukdzky na procesny audit.

V dokumente su uvedené a pre jeho ucely pouzité nasledovné pojmy:

Vyzva — Vyzva na predkladanie ziadosti o poskytnutie pomoci formou voucher poukazky na
procesny audit vyhlasena Ministerstvom hospodarstva Slovenskej republiky v zastipeni Slovak
Business Agency, predmetom ktorej je stanovenie podmienok pre poskytnutie pomoci formou
voucher poukazky na procesny audit.

Zmluva — pisomna Zmluva o poskytnuti pomoci formou voucher poukazky na procesny audit
medzi Ministerstvom hospodarstva Slovenskej republiky v zastupeni Slovak Business Agency
ako poskytovatel'om pomoci a GispeSnym ziadatel'om v ramci Vyzvy ako prijimatelom pomoci.

Schéma — Schéma na podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma pomoci de
minimis) zverejnena v Obchodnom vestniku 166/2017 dia 30. 08. 2017 v aktuadlnom zneni.

Procesny audit — aktivita komponentu 1 Schémy, ktorej vysledkom je zhodnotenie aktualneho
nastavenia procesov, analyza procesov a navrh odporucani na ich zlepSenie v zmysle
podmienok Zmluvy.

Opravneny rieSitel’ — fyzicka alebo pravnickd osoba, ktord& ma opravnenie na vykon
podnikatel'skej Cinnosti v oblasti poskytovania poradenskych a konzultaénych sluzieb v
kategorii procesny audit, pricom na Ucely Schémy je povaZovana za externého partnera, ak bol
jej vyber vykonany pri dodrzani principov transparentnosti, nediskriminacie a rovnakého
zaobchadzania, hospodarnosti, efektivnosti, proporcionality a vylucenia konfliktu zdujmov. Pre
ucely tohto dokumentu vratane priloh sa pouziva aj pojem ,,Zaujemca®, ,,Uchadzac* a/alebo
,,Dodavatel™.

Prijimatel’ — UspeSny Ziadatel vramci Vyzvy, sktorym je ako s prijimatelom pomoci
uzatvorena Zmluva a ktory je vyluéne zodpovedny za vyber Opravneného riesitela v zmysle
podmienok Zmluvy a uvedenych zasad.

Vyzva na predkladanie ponik — Vyzva na predkladanie ponuk, ktorej vzor tvori prilohu ¢. 1
tohto dokumentu. Stc¢astou Vyzvy na predkladanie pontk je:

a) vzorova priloha ¢. 1a tohto dokumentu — Opis predmetu zakazky a

b) vzorova priloha ¢. 1b tohto dokumentu — Cenova ponuka.

Vyzva na predkladanie pontk vratane priloh uréené na vypracovanie Prijimatel'om je dostupna
Vv prilohe ¢.1 tohto dokumentu.

Poskytovatel’ pomoci si vyhradzuje priavo menit’® podmienky uvedené v tomto
odporucanom postupe zaddvania zakazky na poskytnutie/vytvorenie procesného auditu .

! pri dodrzani principov transparentnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania, hospodarnosti,
efektivnosti, proporcionality a vylicenia konfliktu zaujmov



Dokument obsahuje niekol'’ko bodov, ktoré¢ na seba nadvdzuju a je potrebné dokumentaciu s
nimi suvisiacu archivovat’.

1. Vypracovanie Vvzvy na predkladanie poniak zo strany Prijimatela

Prijimatel’ je povinny do Vyzvy na predkladanie ponuk, Opisu predmetu zakazky a Cenovej
ponuky, ktoré st dostupné Vv prilohe ¢.1a tohto dokumentu, okrem v§eobecnych nalezitosti
tykajucich sa podmienok zadavania zakazky, podrobne, zrozumitel'ne a jednoznacne uviest’
$pecifikaciu zdkazky. Prijimatel’ vo Vyzve na predkladanie pontk vratane priloh vypliia len
policka zvyraznené zltou farbou ako napr.:

a) identifika¢né tdaje,

b) formalne podmienky predkladania ponuk ako napr. kritéria na vyhodnotenie pontk,
lehotu a adresu na predkladanie ponuk a

c) obsah, rozsah a o¢akavané metody vypracovania Opisu predmetu zakazky a spdsob jeho
nacenenia.

Vyzva na predkladanie ponuk vratane priloh je zavdzna a nie je moZné menit’ uz
(pred)vyplnené policka nezvyraznené Zltou farbou.

Pred samotnym Vvypracovanim Vyzvy na predkladanie ponuk vratane priloh sa Prijimatel'ovi
odporuca detailna analyza moznosti trhu v oblasti procesného auditu.

2. Zaslanie Ziadosti 0 vypracovanie Cenovej ponuky Zaujemcom

Prijimatel’ zasiela prostrednictvom e-mailu Ziadost' o vypracovanie Cenovej ponuky
minimalne 3 (trom) vybranym Zaujemcom, pricom jeho prilohu tvori vypracovana Vyzva
na predkladanie ponuk, vypracovany Opis predmetu zékazky a vypracovana Cenova
ponuka podla bodu 1. vyssie. Prijimatel'ovi sa odporuca zaslat’ Zaujemcom nasledovny
oslovovaci e-mail ziadosti o vypracovanie Cenovej ponuky:

» VaZeny Zaujemeca,

ako Prijimatel’ s obchodnym menom: , ICO: , V.zmysle
Zmluvy o poskytnuti pomoci formou voucher poukdazky na procesny audit sa na Vis touto
cestou obraciam so Ziadost'ou o vypracovanie Cenovej ponuky na predmet zakazky
s ndzvom: ,,Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu.

evve

zdkazky a Cenovej ponuke, ktoré tvoria prilohu tohto e-mailu.

Vypracovanii Cenovii ponuku zaslite elektronicky najneskor do ,
hod., a to spésobom uvedenym vo Vyzve na predkladanie poniik.

Zaroveii si Vas dovol’ujem informovat’, Ze ako Prijimatel’ som opravneny, na zdaklade
vypracovanej Cenovej ponuky, zadat’ Vam zdakazku (pisomnu objedndavku) na
poskytnutie/vytvorenie procesného auditu.



Zmluva o poskytnuti pomoci formou voucher poukdiky na procesny audit uzatvorend
mnou ako Prijimatel’om je dostupnd v Centrdlnom registri zmlitv vedenom Uradom viddy
Slovenskej republiky.
Zaverom si dovol’ujem upozornit’, Ze ako konflikt zaujmov s mozZnost’ou neodsuhlasenia
Zdaujemcu ako osoby poskytujucej/vytvarajucej procesny audit moze byt posudeny
subeZny (t. j. v rovnakom Case existujuci) vit'ah:
1. osoby v pracovno-pravnom vit'ahu so Slovak Business Agency ako realizdatorom
sluzby a zaroveri
2. osoby poskytujucej/vytvarajicej procesny audit za Zaujemcu, ktord:
a) je Statutdrnym orgdnom Zaujemcu,
b) ma u Zaujemcu majetkovii ucast’ a/alebo
C) je so Zaujemcom v pracovno-prdavnom vzt'ahu.

S pozdravom

€«

Minimalna lehota na zaslanie Cenovej ponuky spiit’ Prijimatel’ovi musi byt’ stanovena
na celych 5 (pat’) pracovnych dni odo diia odoslania Ziadosti na vypracovanie Cenovej
ponuky Zaujemcovi.

Osloveni Zaujemcovia moézu byt Tubovolné podnikatel'ské subjekty (fyzické alebo
pravnické osoby), ktoré maju opravnenie na vykon podnikatel'skej ¢innosti Vv oblasti
poskytovania poradenskych a konzultaénych ¢innosti v kategorii procesny audit, ak zaroven
nie su Prijimatel'om.

Vyber Zaujemcov vykond Prijimatel na zdklade jasne stanovenych kritérii na
vyhodnocovanie Cenovych pontk, ktoré uviedol vo Vyzve na predkladanie pontk. Pred
samotnym oslovenim Zaujemcov sa Prijimatelovi odporuca vykonat' prieskum trhu
a identifikovat’" subjekty, ktoré sa danou oblastou primarne zaoberaju a maji dobry
predpoklad vypracovat predmet zakazky kvalitne, odborne anajmid v sulade
s poziadavkami Prijimatela.

PoskytovateP pomoci do oslovenia Zaujemcov nevstupuje, avSak V pripade
nedodrzania podmienok uvedenych vo Vyzve na predkladanie ponik vratane priloh

je poskytovatel’ pomoci opravneny vySku pomoci znizit.

Za zavazny datum zaslania ziadosti o vypracovanie Cenovej ponuky sa povazuje datum
odoslania e-mailu Prijimatel’a Zaujemcovi podl'a tohto bodu 2.

Za zavazny datum doruéenia vypracovanej Cenovej ponuky sa povazuje daitum dorucenia
vypracovanej Cenovej ponuky Zaujemcu Prijimatel'ovi podl'a tohto bodu 2.

3. Zhrnutie podmienok zaddavania zakazky na poskytnutie/vytvorenie procesného auditu




a)

b)

Podmienky pre Zaujemcu:

(i) Zaujemca musi byt podnikatel'sky subjekt, ktory ma opravnenie na vykon
podnikatel'skej Cinnosti v oblasti poskytovania poradenskych a konzultaénych
¢innosti v kategoérii procesny audit, ak zaroven nie je Prijimatel'om,

(if) Zaujemca je povinny vypracovat’ a zaslat’ Cenovu ponuku Prijimatelovi v ur¢enom
Case a podl'a inStrukcii uvedenych v ziadosti o vypracovanie Cenovej ponuky a vo
Vyzve na predkladanie pontk,

(iii) Zaujemca vypracuje Cenovu ponuku podla poziadaviek Prijimatela, pricom jasne
identifikuje celkovli sumu, za ktorti Procesny audit Prijimatel'ovi poskytne/vytvori,

(iv) Ak je Zaujemca neplatca DPH, jasne tto informaciu uvedie pod tabul’ku v Cenovej
ponuke.

Podmienky pre Prijimatela:

(i) Prijimatel’ je povinny archivovat’ vsetku stvisiacu e-mailovi komunikaciu so
zadavanim zakazky na poskytnutie/vytvorenie procesné¢ho auditu, ato v zmysle
podmienok Zmluvy,

(i) V ramci zadavania zakazky na poskytnutie/vytvorenie procesného auditu je
Prijimatel’ povinny oslovit’ minimalne 3 (troch) vybranych Zaujemcov, avsak je
odporucané oslovit’ viac Zaujemcov nakol’ko sa moze stat’, Ze nie vSetci osloveni
Zaujemcova predlozia svoje Cenové ponuky,

(iii)) Minimalna lehota na zaslanie Cenovej ponuky spat Prijimatelovi musi byt
stanovend na celych 5 (pit) pracovnych dni odo dna odoslania ziadosti na
vypracovanie Cenovej ponuky Zaujemcovi,

(iv) Prijimatel’ vyhodnoti minimalne 3 (tri) Cenové ponuky od minimalne 3 (troch)

evve

vy

zakazky v EUR bez DPH*“. Typ zvoleného (avsak len jedného) kritéria zavisi od
daniového statusu Prijimatela. V pripade, Ze:
- Prijimatel’ nie je platca DPH alebo nema narok na odpocet DPH, jeho vyberovym

vy

vy

(v) Nasledne po vyhodnoteni Cenovych ponuk je Prijimatel’ povinny vypracovat

Zaznam z prieskumu trhu, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 2 tohto dokumentu,

(vi) Prijimatel’ je povinny Kk momentu vyhodnotenia Cenovych ponuk vyplnit
nasledujuce formulare:

- Cestné vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti osoby podielajicej sa na
priprave a vyhotoveni sut'aznych podkladov a ostatnej stvisiacej dokumentacie,
ktorého vzor tvori prilohu €. 3 tohto dokumentu,

- Konflikt zaujmov, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 4 tohto dokumentu

(vii)Prijimatel’ predloZi poskytovatelovi pomoci nasledovni dokumentaciu po
zadavani zédkazky na poskytnutie/vytvorenie procesné¢ho auditu:

- Dokumenty: Ziadost’ o vypracovanie Cenovej ponuky (vypracovany oslovovaci
e-mail a jeho prilohy: vypracovant Vyzvu na predkladanie ponuk, vypracovany
Opis predmetu zakazky a vypracovanti Cenova ponuku podl’a bodov 1. a 2.),

- Printscreen o odoslani dokumentov podl'a odrazky vyssie na e-mail minimalne
3 (troch) réznych Zaujemcov,

- Minimalne 3 (tri) Cenové ponuky 3 (troch) réznych Zaujemcov,



- Printscreen o doru¢eni minimalne 3 (troch) Cenovych ponuk 3 (troch) roznych
Zaujemcov Prijimatel’ovi,

- Vyplneny a Prijimatelom podpisany Zaznam z prieskumu trhu,

- Vyplnené aPrijimatefom podpisané Cestné vyhlasenie o nestrannosti
adovernosti osoby podiel'ajucej sa na priprave a vyhotoveni sutaznych
podkladov a ostatnej suvisiacej dokumentacie, a to k momentu vyhodnotenia
Cenovych ponuk,

- Vyplneny a Prijimatelom podpisany Konflikt zaujmov, a to k momentu
vyhodnotenia Cenovych ponuk.

Prilohy:
1. Priloha¢. 1: Vyzva na predkladanie ponuk (vzor)
2. Priloha ¢. 1a: Opis predmetu zakazky (vzor)
3. Priloha ¢. 1b: Cenova ponuka (vzor)
4. Priloha ¢. 2: Zaznam z prieskumu trhu (vzor)
5. Priloha¢.3: Cestné vyhlasenie (vzor)
6. Priloha ¢. 4: Konflikt zaujmov (vzor)



Priloha ¢. 1: Vyzva na predkladanie pontk

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

Identifikacia Prijimatela:
Nézov Prijimatela:

Adresa sidla/miesta podnikania:

ICO:

Kontaktna osoba:

tel. ¢.:
+421
e-mail:

Nazov zakazky:
Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu

Druh zikazky:
Poskytnutie sluzby

Miesto poskytnutia sluzby:
Uvedie sa sidlo/miesto podnikania Prijimatela

Vysledok Vyzvy na predkladanie ponuk:
pisomna objednavka

Hlavné podmienky financovania a platobné dojednanie:

Predmet zékazky bude financovany zo §trukturdlnych a investi¢nych fondov EU v ramci
Operacného programu Integrovand infrastruktira z Narodného projektu NPC II Ba kraj ITMS
2014+3130411861) a/alebo stikromnych zdrojov. Platba za realizovany predmet zakazky bude
realizovana bezhotovostne.

Opis predmetu zakazky:

Predmetom zakazky je poskytnutie/vytvorenie procesného auditu v oblasti ,
ktorého vysledkom je zhodnotenie aktudlneho nastavenia procesov, analyza procesov a navrh
odporucani na ich zlepSenie, Vv rozsahu podla Specifikacie, ktora je uvedena v Opise predmetu
zakazky a podla poZiadaviek Prijimatela.

Predpokladana hodnota zakazky v EUR:

Predpokladand hodnota zékazky bude urena tymto prieskumom (urcenie predpokladanej
hodnoty a uréenie uspesného Uchadzaca bude realizované jednym prieskumom trhu), priCom
prieskum trhu je nastrojom na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky.



PoZadovana lehota, resp. trvanie objednavky/zmluvy:
do 3 mesiacov

Podmienky tucasti :
Informécie a formalne nalezitosti nevyhnutné na splnenie podmienok tucasti tykajice sa
osobného postavenia.

Uchadza¢ musi spihat podmienku ugasti — musi byt opravneny poskytnit’ sluzbu, ktora
zodpoveda predmetu zakazky. Uchadza¢ nemusi predkladat v ponuke doklad o opravneni
poskytnut’ sluzbu, ktora zodpoveda predmetu zakazky v sulade s prvou vetou a tito skuto¢nost’
si overi Prijimatel’ sam v prisluSnom registri, v ktorom je Uchadzac zapisany.

Uchadzac si je vedomy, ze ako konflikt zaujmov s moznost'ou neodstthlasenia Zaujemcu ako
osoby poskytujucej/vytvarajucej procesny audit moze byt postudeny stibezny (t. j. v rovnakom
Case existujuci) vzt'ah:
1. osoby v pracovno-pravnom vztahu so Slovak Business Agency ako realizatorom sluzby a
zaroven

2. osoby poskytujucej/vytvarajiicej procesny audit za Zaujemcu, ktora:

a) je Statutarnym organom Zaujemcu,

b) ma u Zaujemcu majetkovi Gcast’ a/alebo

C) je so Zaujemcom v pracovno-pravnom vztahu.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk:
Prijimatel’ stanovil 1 (jedno) kritérium na vyhodnotenie ponuk:

Uvedie sa Najniz$ia cena za cely predmet zdkazky v EUR celkom
alebo

v

Lehota na predkladanie ponuk:
Uvedie sa ddtum a hodina

Miesto a sposob predloZenia ponuk:
Ponuky je mozné predkladat’ v elektronickej podobe.

Ponuka predloZena v elektronickej podobe:
Uvedie sa e-mailova adresa Prijimatel’a

Obsah ponuky Uchadzacda:
Uchadzac predlozi v elektronickej podobe vyplnenu a podpisana Cenova ponuku.

Jazyk, v ktorom mozno predloZit’ ponuky:
Statny jazyk, slovensky jazyk (alebo cesky jazyk).

Déatum zaslania Vyzvy na predkladanie ponuk:
Uvedie sa datum

Prilohy k Vyzve na predkladanie ponuk:
Opis predmetu zékazky
Cenova ponuka



¢. la: Opis predmetu zédkazky

OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Nazov predmetu zakazky: Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu

Opis:

Predmetom zakazky je poskytnutie/vytvorenie procesného auditu v oblasti :
ktorého vysledkom je zhodnotenie aktudlneho nastavenia procesov, analyza procesov a navrh
odportcani na ich zlepSenie, V rozsahu podla Specifikacie, ktord je uvedend v nasledujuce;j
tabul’ke nizsie a podl'a poziadaviek Prijimatela.

Zakladné informacie o Prijimatel'ovi:

Detailny opis procesu/procesov, ktoré bude predmetom procesného auditu:

1.Uved’te jednotlivé obsahové cinnosti/aktivity| Trvanie/ Podklady/
procesného auditu a ich rozsah hod. Poznamky

1. (aktivita/popis aktivity)

2. (aktivita/popis aktivity)

3. (aktivita/popis aktivity)

4. (aktivita/popis aktivity)

5. (aktivita/popis aktivity)

6. (aktivita/popis aktivity)

7. (aktivita/popis aktivity)

8. (aktivita/popis aktivity)

9. (aktivita/popis aktivity)

2. Zaverecny vystup z poskytnutia/vytvorenia procesného auditu (Sprava z procesného
auditu)

Sprava z procesného auditu, t. j zdvere¢ny pisomny vystup vyhotoveny Uchadzacom

s nasledovnymi podmienkami:

- je odovzdana v 'ubovol'nom formate, s min. rozsahom 20 (dvadsat)) stran, Vv rozsahu
zodpovedajucom obsahovej stranke zadanej objednavky s ohladom na charakter
procesného auditu a potrebni roven odbornosti,

- obsahuje Struktirovane usporiadané zistenia sucasného stavu analyzovanych procesov,
vyhodnotenia analyzovanych procesov (napr. SWOT analyzu), zoznam v praxi
realizovatel'nych navrhov opatreni a odporti¢ani na zlepSenie, ktoré z procesného auditu

vyplynuli.




Priloha ¢. 1b: Cenova ponuka (vzor)

CENOVA PONUKA

VSEOBECNE INFORMACIE O UCHADZACOVI

Obchodné meno Uchadzaca:

Sidlo/Miesto podnikania Uchadzaca:

Forma podnikania (fyzicka osoba, pravnicka osoba, zdruzenie, atd’.):

1CO:

DIC:

Kontaktna osoba:

Telefon:

Email:

Nazov predmetu zikazky: Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu

Opis:

Predmetom zakazky je poskytnutie/vytvorenie procesného auditu v oblasti :
ktorého vysledkom je zhodnotenie aktudlneho nastavenia procesov, analyza procesov a navrh
odportcani na ich zlepSenie, V rozsahu podla Specifikacie, ktord je uvedend v nasledujuce;j
tabul’ke niZSie a podl'a poziadaviek Prijimatela.

Zakladné informacie o Prijimatel'ovi:

Detailny opis procesu/procesov, ktoré bude predmetom procesného auditu:

1. Uved’te jednotlivé obsahové ¢innosti/aktivity | Trvanie/ | Podklady/

procesného auditu a ich rozsah hod. Poznamky S

1. (aktivita/popis aktivity)

2. (aktivita/popis aktivity)

3. (aktivita/popis aktivity)

4. (aktivita/popis aktivity)

5. (aktivita/popis aktivity)

6. (aktivita/popis aktivity)

7. (aktivita/popis aktivity)




8. (aktivita/popis aktivity)
9. (aktivita/popis aktivity)

10. (aktivita/popis aktivity)

2.Zavereény vystup z poskytnutia/vytvorenia procesného auditu (Sprava
Z procesného auditu)

Sprava z procesného auditu, t. j zavereCny pisomny vystup vyhotoveny

Uchadzacom s nasledovnymi podmienkami:

- je odovzdana v 'ubovolnom formate, s min. rozsahom 20 (dvadsat’) stran,
v rozsahu zodpovedajuicom obsahovej stranke zadanej objednavky
s ohl'adom na charakter procesného auditu a potrebnu troven odbornosti,
obsahuje struktirovane usporiadané zistenia sucasného stavu analyzovanych
procesov, vyhodnotenia analyzovanych procesov (napr. SWOT analyzu),
zoznam V praxi realizovatelnych ndavrhov opatreni a odportcani na
zlep$enie, ktoré z procesného auditu vyplynuli.

Celkova cena v EUR bez DPH*
20% DPH v EUR*:

Celkova cena v EUR celkom:
*Vyplni Uch4dzag, ak je relevantné. V pripade, ze Uchadzaé nie je platca DPH, informaciu uvedie pod tabul’ku.

Cena

Uchadzaé:

(obchodné meno, meno a podpis opravnenej
konat za Uchadzaca)




Priloha ¢. 2: Zaznam z prieskumu trhu (vzor)

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

1. Obchodné meno Prijimatel’a:
2. Nazov zakazky:
3. Druh zékazky (tovary/sluzby/stavebné prace):
4. Sposob vykonania prieskumu trhu?: a)
5. Kritérium/Kritéria na vyhodnocovanie poniik®: najnizSia cena V EUR celkom alebo
bez DPH
a) zoznam oslovenych Dodéavatel'ov*
b)
Opravnenie OS\/I:}(r):(r)wli)a
Nazov , A dodavat’ , . Prijata
. Datum Sposob opravnenosti .
osloveného . . predmet , ponuka:
, , oslovenia oslovenia ; dodavat’ , }
Dodavatela zakazky ano/nie
(ano/nie) BT
zakazky®
¢) zoznam predlozenych ponik Uchadzacov®:
Nazov asidlo | Datum a  ¢as | Navrh na | Vyhodnotenie
Uchadzac¢a, ktory | predloZenia/datum | plnenie splnenia Poznamka
predloZil ponuku vyhodnotenia kritéria’ | podmienok®
6. Zoznam vylucenych Uchadzacov a dovod
ich vylucenia:
7. Identifikacia uspeSného Uchadzaca:
8. Cena tispesného Uchéldza(:a9
9. Spdsob vzniku zavizku'® pisomna objednavka
10. Podmienky realizacie zmluvy do max. 3 mesiacov a

Uviest aky:

a) na zaklade vyzvy/oslovenia Dodavatel'ov a nasledného predlozenia cien alebo ponuk,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty tovaru/sluzby/stavebnej prace,
¢c) iny sp(")sob uviest’ aky (pozn telefonicky prieskum nie je akceptovany).

Vyzaduju sa mmlmalne 3 osloveni Dodavateha

Napr. webové sidlo www.orsr.sk, portal oversi.gov.sk alebo Zoznam hospodarskych subjektov, a pre tento ucel Prijimatel’ uchovava v
dokumentacii k zadavaniu zakazky printscreen

Vrétane identifikacie Uchadzacov, ktori ponuku predlozili.

napr. suma ponuky v EUR s uvedenim, ¢i je suma uvadzana s DPH alebo bez DPH.

Prijimatel’ uvedie podmienky, ak boli stanovené (napr. podmienky ucasti alebo iné predkontraktaéné podmienky, poziadavky kladené na
predmet zakazky a pod.).

Uviest' s DPH aj bez DPH; v pripade, ze Dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena.

Napr. zmluva o dielo, zmluva 0 dodavke tovaru, zmluva o poskytnuti sluzieb, objednavka a pod.

Lehota plnenia a miesto realizacie.



Vv sidle/mieste podnikania
Prijimatel’a
11. Meno funkcia a podpis zodpovednej osoby/0sob:
12. Miesto a datum vykonania prieskumu:
13. Prilohy*?:

Prijimatel’:

A\ dna

(obchodné meno, meno a podpis 0soby
opravnenej konat za Prijimatela)

12 Uviest a prilozit’ vietky prilohy/dokumenty vztahujice k zadavaniu zakazky



Priloha &. 3: Cestné vyhlasenie (vzor)
CESTNE VYHLASENIE

0 nestrannosti a dévernosti osoby podiel’ajiicej sa na priprave a vyhotoveni sut’aznych
podkladov a ostatnej suvisiacej dokumentacie

Zakazka na poskytnutie sluzieb na predmet: ,,Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu*

1. Identifika¢né idaje Prijimatel’a

Obchodné meno:

Sidlo/Miesto podnikania:

ICO:

DIC:

Kontaktna osoba (osoba opravnena konat’ za Prijimatela):
Kontaktna adresa:

E-mail:

2. Identifika¢né idaje zainteresovanej osoby
Meno:

Priezvisko:

Datum narodenia:

Spdsob zucastnenia sa na vybere :

Ja, podpisany/a (meno, priezvisko a titul), ako osoba podielajuca sa na priprave a vyhotoveni
sutaznych podkladov a ostatnej suvisiacej dokumenticie v zdkazke na predmet
»Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu®“ potvrdzujem cestnym vyhldsenim
Prijimatelovi (obchodné meno, sidlo/miesto podnikania a ICO Prijimatela) v zékazke na
predmet ,,Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu nestrannost’ a dovernost’ spractivanych
informacii, t. j. budem zachovdvat mlcanlivost o obsahu vSetkych poskytnutych a
vypracovanych podkladov az do dna, ked’ sa poskytnii Uchadza¢om alebo Zaujemcom.

V dna

(meno, priezvisko a podpis)



Priloha €. 4: Konflikt zaujmov (vzor)
KONFLIKT ZAUIMOV

Zéakazka na poskytnutie sluzieb na predmet: ,,Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu*

1. Identifika¢né udaje Prijimatel’a

Obchodné meno:

Sidlo/Miesto podnikania:

ICO:

DIC:

Kontaktna osoba (0soba opravnena konat’ za Prijimatela):
Kontaktnd adresa:

E-mail:

2. Identifika¢né idaje zainteresovanej osoby
Meno:

Priezvisko:

Déatum narodenia:

Sposob zucastnenia sa na vybere :

K predmetu zakazky ,,Poskytnutie/vytvorenie procesného auditu“ nic som v konflikte
zaujmov vo vztahu k:

a) Zaujemcovi,
b) Uchadzacovi,
¢) Dodavatelovi.

Podl'a mojho najlepSieho vedomia a svedomia vyhlasujem, Ze neexistuji Ziadne skutocnosti
alebo okolnosti, ¢1 uz minulé, sicasné, alebo ktoré¢ by mohli nastat’ v dohl'adnej budtcnosti,
ktoré by mohli spochybnit’ moju nezavislost’ z pohl'adu akejkol'vek strany.

Potvrdzujem, Ze ak zistim alebo ak sa ukaze, ze takyto konflikt zaujmov existuje alebo vznikol,
okamzite to ozndmim Prijimatelovi a v pripade zistenia konfliktu zaujmov sa prestanem
zucastnovat’ na vSetkych suvisiacich ¢innostiach.

Potvrdzujem, Ze zachovam dovernost vSetkych mne zverenych zaleZitosti. Nebudem
poskytovat” Ziadne doverné informécie, ktoré mi budu spristupnené alebo ktoré odhalim.
Informacie mne poskytnuté nezneuzijem na Ziadne neziaduce Ucely. Konkrétne sthlasim, Ze
budem so vSetkymi informéaciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi
alebo vypracovanymi nakladat’ zodpovedne a doverne.

\Y dna

(meno, priezvisko a podpis)



