Implementa¢ny manual
Utast’ na zahrani¢nom kurze/tréningu
Narodny projekt NPC II- BA kraj

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja DOPRAVY HOSPODARSTVA

OP Integrovana infrastruktara 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY




Sluzba je poskytovana v sulade s Narodnym projektom NPC II- BA kraj, ITMS 2014+3130411861
Podaktivita 1.3 Stazovy program, Komponent ¢.2 Schémy na podporu malého a stredného podnikania
V SR (schéma de minimis) v tiplnom zneni.

Poskytovatel: Vykonavatel’:

Ministerstvo hospodarstva SR Slovak Business Agency
Mlynské nivy 44/a KaradZi¢ova 7773/2

827 15 Bratislava 811 09 Bratislava — Staré Mesto
www.mhsr.sk Www.npc.sk

www.opvai.sk
Telefon: +421 2 485 41 111

www.sbagency.sk
Telefon: +421 2 203 63 100



http://www.npc.sk/
http://www.sbagency.sk/

Vymedzenie pojmov

Narodny projekt NPC II- BA kraj — je projekt Ministerstva hospodarstva ako Sprostredkovatel'ského
organu pre Operac¢ny program Integrovana infrastruktara (d’alej ,,OPII*), ktory je spolufinancovany
Eurdpskym fondom regionalneho rozvoja. V struktare OPII, Narodny projekt NPC I1-BA-kraj pokryva
oblast’ zlepsovania podnikatel'ského prostredia, $pecificky rozvoj a rast konkurencieschopnych MSP v
Bratislavskom Kraji.

Schéma na podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma de minimis) (d’alej ,,Schéma*)
— je dokument Ministerstva hospodarstva, ktory konkrétne popisuje opravnené aktivity a sluzby, ktoré
v rozsahu komponentov 1 az 12h) tejto Schémy realizuje Slovak Business Agency (d’alej len ,,SBA*),
a ktorymi sa maju napliat’ $pecifické ciele Narodného projektu NPC II-Ba kraj, teda rozvoj a rast
konkurencieschopnych MSP v Bratislavskom kraji.

Stazovy program — je jednou z hlavnych podaktivit Narodného projektu NPC Il — Ba kraja. Sluzby
tejto podaktivity st konkretizované v komponentoch ¢.1 az 3 Schémy. Zahfiaji moznosti zucastiiovat’
sa medzinarodnych odbornych podujati, zahrani¢nych kurzov/tréningov pre zamestnancov MSP, tiez
poskytujt  MSP moznost zabezpeCit im procesné audity vykonané externymi konzulta¢no-
poradenskymi spolo¢nostami.

Zahrani¢né kurzy/tréningy — odborné podujatie zamerané na zvySenie odbornej Grovne zamestnancov
ziadatela, ktorého vysledkom je zvysenie konkurencieschopnosti samotného podniku na trhu.

Vyzva — je verejne dostupna informacia o moznosti ziadat’ o sluzby Stazového programu. V pripade
otvorenia Vyzvy je tato uverejnend na webovom portali npc.sk, v sekcii Sluzby (d’alej ,,Vyzva“). Presne
a jasne upravuje formalne a iné podmienky pre ziadatel'ov.

Ziadatel — je podnikatel'sky subjekt spifajuci podmienky uvedené na str.4, ktory ziroven splnil
podmienky aktualnej otvorenej Vyzvy uverejnenej na portali npc.sk. a odoslal prihlasovaci formular
a povinné prilohy (dalej ,,Ziadost™).

Opraveny Prijimatel’ podpory — je podnikatel'sky subjekt spinajiici podmienky uvedené na str. 4,
ktory zaroven splnil podmienky Vyzvy a bol schvaleny odbornou rozhodovacou Komisiou.

Co zabezpeti sluzba (Opravnené vydavky)

Za opravnené vydavky sluzieb Komponentu ¢.2 Schémy sa povazuju vydavky, ktoré vznikli SBA
pri zabezpeCeni registracie pre max. dvoch zamestnancov MSP, ktory bola odbornou komisiou
schvalena ako Opravneny Prijimatelia podpory. Ide najmi o vydavky vo forme zabezpecenia uhrady
registracie na kurz/tréning, a to formou:

- registracie na kurz/tréning alebo zabezpeéenim virtualneho pristupu na online Gcast’

Podpora je poskytovana nepriamo vo forme bezodplatnych sluzieb. Registracia a samotny nakup sa
zabezpecuje na strane Slovak Business Agency. Na poskytnutie podpory nie je pravny narok. Kapacitné
a rozpoctové moznosti pri jednotlivych Vyzvach su v kompetencii prislusnej rozhodovacej Komisie.
Rozsah pontiknutej pomoci blizsie definuje aktualna Vyzva alebo prislusna rozhodovacia Komisia.
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Kto moze prijat’ podporu — formalne podmienky

Pravnicka osoba alebo fyzicka osoba - podnikatel’ (zivnostnik) spifiajuca nasledovné podmienky:

v spiia definiciu malého a stredného podniku (MSP)
v" sidli na uzemi Bratislavského samospravneho kraja

DalSie podmienky — postup prihlisenia

v’ registracia na webovom portali npc.sk,

v' zapojenie sa do sluzby prostrednictvom aktudlne otvorenej Vyzvy dostupnej na www.npc.sk
v sekcii Sluzby/Medzinarodné podujatia, kurzy, exkurzie, vel'trhy, a to odoslanim formulara
Ziadosti a prislusnych povinnych priloh,

v tla¢ formulara Ziadosti, ktory bol Ziadatel'ovi doru¢eny do e-mailovej schranky, jej
podpisanie, oscanovanie a elektronické dorucenie na: Sp@npc.sk alternativne je mozné
podpisanie Ziadosti KEPom

v/ Vv ramci jednej otvorenej Vyzvy je mozné poslat’ max. dve Ziadosti

Ziadost’ - povinné prilohy

v komplexné vyplnenie digitalneho formularu na npc.sk/Sluzby
v’ zivotopis/y vyslanych zastupcov MSP
v’ podpisané vyhlasenie o spracovani osobnych udajov

Blizsie podmienky pre prihlasenie budu Specifikované v aktudlnych zneniach otvorenych Vyziev.
Takéto podmienky zahfiajii najmé, ale nie vylucne informacie o ditume zacatia a ukoncenia Vyzvy,
predpisané max. trvanie kurzu/tréningu, povinné miesto podnikania organizatora kurzu/tréningu, iné
povinné podmienky potrebné pre kompletizaciu Ziadosti.

Vyradenie Ziadosti

Po prijati Ziadosti spolu s povinnymi prilohami Manazér StaZového programu (d’alej len ,,Manazér*)
skontroluje formalne néleZitosti a uplnost’ Ziadosti. Ziadost’ je zavizna, preto je Ziadatel’ povinny ju
vyplnit' dosledne a uplne. Vsetky uvedené prilohy st povinné. Nedorucenie ktorejkol'vek z priloh sa
klasifikuje ako dorugenie netiplnej Ziadosti.

Kontrola formalnych podmienok a kontrola predlozenych povinnych dokumentov predstavuje prvé kolo
vyberového procesu. V pripade, Ze Ziadost nie je kompletna alebo nie je v sulade s podmienkami
uvedenymi vo Vyzve a Ziadatel’ ani po vyziadani nedoda dopliujiice informacie v stanovenej lehote,
Ziadost’ bude vylii¢end z vyberového procesu. Ziadatel’ je povinny tieto informacie doplnit’ v lehote do
5 pracovnych dni.

Vyberovy proces

Ziadosti, ktoré spiiaji formalne podmienky buda predlozené na odborné posudenie prisluinej Komisii.
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O vysledkoch schval'ovania Ziadosti budu Ziadatelia neodkladne informovani. Vysledky posudzovania
Ziadosti budu zaroveti verejne pristupné na webovom portali www.npc.sk v sekcii Aktuality/\V/ysledky
vyziev (najneskdr do 10 pracovnych dni).

Uspesni Ziadatelia su povinni do 3 pracovnych dni od ozndmenia o schvéleni ich Ziadosti zavizne
potvrdit’ svoj pretrvavajuci zaujem zucastnit' sa zvoleného kurzu/tréningu a poskytnut’ okamziti
su¢innost’ potrebnil pre vypracovanie zmluvy. S vybranymi Ziadatel'mi, ktori ziskaju podporu vo forme
ucasti na kurze/tréningu, je podpisana Zmluva o poskytnuti pomoci. Za den poskytnutia pomoci de
minimis sa povazuje nadobudnutie G¢innosti zmluvy.

Vyska predpokladanej poskytnutej pomoci de minimis, ktora bude uvedena v zmluve sa vypocita ako
maximum hodnét opravnenych vydavkov. Manazér programu oznami Prijimatel’'ovi podpory skuto¢na
poskytnutt vysku pomoci po ukonceni aktivity.

Kritéria vyberu Ziadatelov

Pre schvalenie Ziadosti a poskytnutie pomoci je nevyhnutné splnenie formalnych podmienok
a uspesné schvalenie odbornou Komisiou.

Zoznam kritérii vyhodnocovanych pocas rozhodovacej Komisie:

a) kvalita vypracovania Ziadosti, stav MSP a produktu
b) potencial rozvoja zamestnanca a firmy po prijati sluzby

Hodnoti sa, ¢i/do akej miery:
- je Ziadost zrozumitel'ne a dostato&ne vyplnen,
- je nastavenie biznis modelu relevantné,
- su kl'acové produkty konkurencieschopné,
- sh ocakavané ciele uvedené v Ziadosti realistické,
- ma MSP dostatocne zmapované prilezitosti a hrozby, ktorym aktualne ¢eli,
- su cielovi zdkaznici vhodne zvoleni,
- je vybrand oblast’ Zelané¢ho rozvoja zamestnanca relevantnd pre MSP,
- ma podla poskytnutych informacii zamestnanec potencial a priestor vo firme sa d’alej rozvijat’,
- vysvetlil a prepojil ziadatel’, ako ma absolvovanie kurzu zamestnanca prispiet’ k rozvoju MSP?
aine.

Hodnotenie aktivity

Po absolvovani kurzu je vybrany Ziadatel’ povinny do lehoty uvedenej v Zmluve vypracovat a
odovzdat’ spétna vdzbu absolvovanej aktivity, na zaklade ktorej bude SBA vyhodnocovat’ kvalitu
poskytovanych sluzieb a moznosti ich zlepSenia. Klienti obdrzia po ukonéeni sluzby Certifikat

0 absolvovani kurzu.
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